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EINA INFORMATICA DE GESTIO

Els alumnes matriculats als programes de doctorat regulats pel RD 99/2011 heu de fer el
seguiment de la vostra tesi doctoral a través del modul informatic Seguiment tesis
doctorals.

En aquest modul interactuareu el doctorand i el tutor/director de la vostra tesi doctoral.

1. Accés al modul

L’accés al modul Seguiment tesis doctorals es fa a través del Campus Global. A continuacié
t’expliquem els passos que has de seguir:

https://www.upf.edu/intranet/secretaria-doctorat/document-activitats-i-pla-recerca

Entra a la teva Secretaria Académica de Doctorat a través de Secretaria acadéemica.

CAMPUS GLOBAL N
Pots personalitzar aquesta pagina.

Visualitza |a pagina per defecte
Desfés les meves personalitzacions

Aula Global i docéncia

Curs 2018-2019

El meu expedient académic
Calendari académic

Consultes i suggeriments

Aula Global >


https://www.upf.edu/intranet/secretaria-doctorat/document-activitats-i-pla-recerca

Un cop a la Secretaria Academica, trobaras I'apartat Document d’activitats i pla de recerca
(només per a alumnes del RD 99/2011).

Universitat Secretaria Académica de Doctorat
upf Pompeu Fabra
Barcelona

Consultes i suggeriments »

Informacio6 sobre el Tramits Format de la tesi i Document d'activitats i El teu expedient
doctorat respositori TDX pla de recerca académic

Selecciona l'opcié Accedeix al teu document d’activitats i al pla de recerca.

Universitat Secretaria Académica de Doctorat
upf. Pompeu Fabra
Barcelona

# / Document d'Activitats i Pla de Recerca

Document d'Activitats i Pla de Recerca

Accedeix al teu document d'activitats i al pla de recerca » »

s Queé és el Document d'Activitats i el Pla de Recerca?
» Guia: Médul Seguiment de Tesi Doctoral

Se t’obrira I'accés directe al modul Seguiment tesis doctorals.

Selecciona els teus estudis de doctorat:

& Seguimeng tesis doctorals | Gestic Académica » Gestid fi d'estudis > Pla de recercai activitats
B SELE CCIO D'EXPEDIENT
Centre Pla Estudis Tipus d'estudis Especialitat Estat / Motiu
o 862 532 - Doctorat en Biomedicina Doctorat Biomedicina Doctorat Sense Especialitat Obart

Aleshores t’apareixera una pantalla amb el Titol de la tesi, si aquest camp ja ha estat
informat per la secretaria, o bé el literal “Tesi sense titol informat” si aquesta informacio

encara esta pendent d’introduir. Selecciona la icona de modificar v



) Seguiment tesis doctorals | Gestio Académica > Gestio fi d'estudis > Pla de recercai activitats

B LOCALITZACIO I SELECCIO D'INSCRIPCIO T SEGUIMENT

Titol de la tesi

i o

L () o

Ara ja podras entrar a completar el teu document d’activitats i el pla de recerca. Al punt 3 del manual
trobaras la informacié necessaria per gestionar aquestes dues pestanyes del modul.



2. Informacio general i gestio de les pestanyes del modul

El modul Seguiment tesis doctorals consta de cinc pestanyes gestionades per diferents tipus
d’usuaris (doctorand, tutor/director, secretaria de departament/institut, Oficina de Postgrau
i Doctorat). Les cinc pestanyes sén consultables per tots els usuaris, perd no tots poden
modificar-les.

En aquest quadre trobaras la relacié de responsables del manteniment del contingut de cada
pestanya:

PESTANYA DEL MODUL USUARI RESPONSABLE DE LA GESTIO

Inscripcid i seguiment Secretaries de departament/institut
Dades del doctorand i de la tesi Oficina de Postgrau i Doctorat
Document activitats Secretaries de departament/institut
Pla de recerca del doctorand Doctorand i tutor/director
Financament Doctorand i tutor/director

Aixi doncs, el manteniment del contingut de les pestanyes del pla de recerca i del document
d’activitats sén competéncia exclusiva del doctorand i del seu tutor/director de tesi.



3. Gestio del document d’activitats

Que és el document d’activitats

El document d’activitats és un document personalitzat on s’inscriuen totes les activitats
formatives que aniras realitzant al llarg dels teus estudis de doctorat. Aquestes activitats han
d’estar autoritzades pel tutor/director de la tesi.

El document d’activitats forma part de la documentacié que presentaras per a la teva
avaluacié anual a la Comissié Academica del Programa de Doctorat; per aixd és molt
important que mantinguis el seu contingut actualitzat i que hagi estat supervisat/autoritzat
pel teu tutor/director.

Que cal fer en aquesta pestanya del modul

Introduir-hi les activitats formatives que realitzaras (les definides a la memoria de
verificacid del programa de doctorat i aquelles altres complementaries proposades per tu).
Posteriorment, el teu tutor/director entrara en aquesta pestanya per autoritzar o No
autoritzar les activitats proposades.

NOTA: Per tal de saber quines son les activitats formatives definides a la memoria de
verificacié del teu programa de doctorat, cal que préviament contactis amb la secretaria,
amb el teu tutor/director o amb la Direcci6 del Programa de Doctorat.




DOCUMENT D’ACTIVITATS

QUE HAS DE FER PER INTRODUIR LES ACTIVITATS FORMATIVES AL

‘ 1) Selecciona la pestanya del Document d’activi

/

tats i clica Afegir:

& Seguiment tesis doctorals

INSCRIPCIO I SEGUIMENT

Cognoms i nom _ - -
Pla 53 ctor: 4

Decret

Data maxima de dipésit

' DADES DEL DOCTORAND I DE,

~ DOCUMENT ACTIVITATS

COEED I

B #iha canvis
acaC:ér:nil: Tipus d'activitat Descripcidé Revisié  Descarregar
o
© 0w e ©
@
Se t’'obrira la pestanya seglient:
?Documentactiv'\tals-ﬁuuglechmme . ' L B . I

@ Universitat Pompeu Fabra [ES]

Curs académic

2018/90 ¥

https://provesga.upf.edu/tcso/control/

mtoLook][mtolmprimirlnuevaVistaTutorDirect

o
=1

* Tipus d'activitat [24 - Science in Action

v]

I Descripcié

Data inici

C  Teddmmyyyy) Data fi C  Tddmmiyyyy)
Text Mencié #| Sense mencid Mencid Doc. internacional Mencié Doc. industrial
Entitat on es realitzara I'activitat

! Universitat 0
[l Departament/institucié [ v

Entitat registrada l:l Q

Altra |

Pais [ A

Observacions

——————————— *Estat

Proposta acceptada

Arxius adjunts

COEIZED

COEED dONED




2) Selecciona un Tipus d’activitat del desplegable: Cal que seleccionis les activitats que pertanyen al
teu doctorat. Veuras que dayant la descripcio de cada activitat hi ha les inicials del doctorat al qual
pertany.

— Al
— B " 4 o 44 5 b B

@ Universitat Pompeu Fabra [ES] | h‘tti:.’}'provesga.upf.edu.-"-:SD_,-:cntrol,.-’[mm-:)Dk][mtoImprimir]nJE\.-'aVistaTutcrDire-:mrDDcA-:'i

Curs académic 2018180 ¥

|| * Tipus d'activitat Seleccioni... v

24 - Science in Action

25 - PhD Project Defence

Data inici 26 - Seminars in Biomedical Research at the PREB I:l (dd/MMfyyyy)
27 - Sessions in Computing and Information Competences

Text Mencié 28 - Research Seminars, Courses and Conferences - Descripeid variable

| Descripcié

28 - Research Stays - Descripeid variable c. industrial
30 - Other Activities - Descripcid variable Ftivi
ivitat

Seleccioni...
Universitat @
Departament/institucic | v
Entitat registrada I:l @
Altra [
Pais [ v

Observacions
* Estat

Arxius adjunts

L () Aduntar ]

COEZED CORTED




‘ 3) Introdueix la descripcio de I’activitat:

Curs académic 2018/18-0 ¥
* Tipus d'activitat [ 25 - Research Stays - Descripcid variable v
- aAnalisi ...
Descripcid ‘ nalist 2 @
Data inici L ey Data fi L Tl
Text Mencid ¥| Sense mencié Mencié Doc. internacional Mencié Doc. industrial
Entitat on es realitzara I'activitat
Universitat @
Departament/institucié [ v
Entitat registrada l:l @
Altra ‘
Pais [ v
Observacions
* Estat

* proposta acceptada

P
Arxius adjunts
COEZED CORTED

El camp Descripcié és un camp multiidioma catala, castella i anglés.

Curs académic
*Tipus d'activitat [ 25 - Research Stays - Descripeid variable v

Descripcié |;-\nalJ.si — AT@

Data inici [ iy Data fi [ [ G- 1

Text Mencid ¥| Sense mencié Mencié Doc. internacional Menci6 Doc. industrial

Entitat on es realitzara I'activitat
o s 5
Universitat [ httpsy//provesga.upf.eduftcso/control/lookUpldiomasModeloTituloITnombreCampo=ca... [ilﬂlﬂ

Departament/institucio

Entitat registrada

Altra

Pais

@ Universitat Pompeu Fabra [ES] | https://provesga.upf.edu/icso/control/lookUpldiomas...

Q)
[
N Castella
E
[

“Estor ————— oD

*Proposta acceptada

Anglisi ...
Catala —

Analisi ...
Angles Analisi ...

Arxius adjunts

() Aduniar

COE=ED COETED

Si vols poder imprimir el Document d’Activitats en els tres idiomes, cal que omplis els tres camps. Si
no ho fas, I'activitat només sortira informada a la versié de I'idioma en que |’hagis entrat.

10



‘ 4) Introdueix I’any academic i la data d’inici i final de I'activitat (utilitza la icona del calendari):

Curs académic 2018180 ¥
* Tipus d'activitat | 20 - Research Stays - Descripcio variable T
. Analisi ...
Descripcio | nalisi / él @
Data inici (I U0 Data fi [ Jeammym

Text Mencid ¥l Sense mencid Mencié Doc. internacional Mencié Doc. industrial

) ji d on o d
[ Calendaric - Google Chrome
Universitat Q -
@ Universitat Pomp | https://provesga.upf...
Departament/institucio |: ]
< 2019 >
Entitat registrada < Marg 2
oll Dm Dx D Dv Ds Du
Altra
L _J 2 -
Pais 4 s 3 7 ] 9 10
11 12 12 14 15 16 17
18 19 20 21 22 2z 24
25 26 27 28 29 30 31 \Bcions
——————————— *Estat ——
COIETED €O
®proposta acceptada >
\
- A

Arxius adjunts

L (+) aauntar ]

COEED dOETHD

5) Informa del lloc on es realitza I'activitat dins el quadre ENTITAT ON ES REALITZARA L’ACTIVITAT:

a) Si I'activitat formativa es duu a terme a la UPF, selecciona 'apartat Departament/Institucio
busca al desplegable el departament corresponent.

b) Si l'activitat formativa es duu a terme a una Entitat registrada pots utilitzar el buscador per
informar d’aquesta entitat. Consulta amb el teu Departament quines son les Entitats registrades

c) Si I'activitat formativa es duu a terme fora de la UPF, selecciona I'apartat Altra i informa del nom

de I'entitat on duras a terme l'activitat. En aquest cas cal informar també del pais mitjancant el
desplegable.

Entitat on es realitzara I'activitat
Universitat Q
Departament/ institucio [ v
Entitat registrada l:l e
Altra |
Pais [ v
Observacions
* Estat ————

®Proposta acceptada

11



Pots afegir els comentaris que consideris oportuns dins el camp Observacions, pero cal que tinguis
en compte que sortiran a la versié impresa del document d’activitats.

IMPORTANT: Per tal que I'activitat académica que s’esta donant d’alta quedi registrada
correctament, els camps Tipus d’activitat, Descripcié, Any académic, Data d’inici i Entitat
han d’estar emplenats obligatoriament.

12




[201Xie-0 ¥

Curs académic

* Tipus d'activitat ER Stays - D i6 variable v
\
Descripcié |Anallsl\.. A| e
Data inici Wd/mmiyyyy) (@) Data fi T @
Text Mencid ¥ sense mendi [ Mencié Doc. internacional ) Mencié Doc. industrial
Entitat on es realitzara I'activitat
®  Universitat e\
| Departament/institucié [ \ v
(| Entitat registrada e
 Altra [ \
\
Pais | \ hd
\
\\ Observacions
* Estat Ponents:...
@Prupnsla acceptada
4
\

ArxiNs adjunts

\
COEEED COEZED

[0 Registre gravat correctament

Clica Tancar i I'activitat proposada quedara registrada a la pestanya Document activitats

13



CORIED ESLIIED
& # ha canvis

Curs e PR 2

I i Tipus d'activitat Descripcio Revisio Descarregar
O 29 - Research Stays - Descripcid variable Andlisi ... ELOpStE
acceptada

@

14



‘ 7) Adjunta documents a I’activitat formativa:

Un cop registrada I'activitat s’hi poden adjuntar documents. Entra de nou a l'activitat, per
I'icona modificar

~ DOCUMENT ACTIVITATS

CdOEZIID €D

c“fs N Tipus d'activitat Descripcié Revisié Descarregar
académic
@ 2018/19 25 - Research Stays - Descripcié variable Anlisi
. Ir o
Clica sobre I'icona Adjuntar
Curs académic 2018M18-0 ¥
* Tipus d'activitat [25 - Research Stays \ Descripcié variable v
Descripcio |:-\nal.1.sl — \ Al @
Text Mencié #| Sense mencid Mencié Doc. internacienal Mencié Doc. industrial
Entitat on es realitzara I'activitat
®  Universitat Q] \
Departament/institucicd [ \ v
Entitat registrada l:l Q \
Altra | \
\
Pais [ \ v ]
\
\\ Observacions
* Estat Ponents:...
®* Proposta acceptada
)
\

Arxigdj unts

() Aduotar

COEED oD

S’obre una finestra per tal que informis el nom del document “Descripcié del Document” i el
cerquis mitjancant la icona Seleccionar archivo.

Fitxer
Descripcio del docuny(

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

COEZED EOLZ=ZED

15



Un cop afegit el document, clica Acceptar

Arxius adjunts

Nom Data alta

Arxiu 07/03/2019 9 @

OEIZED

El document queda registrat i el pots descarregar o eliminar. Abans de sortir de I'activitat
clica modificar per gravar els canvis.

Curs académic 2018/19-0

29 - Research Stays - Descripcid variable

AnAlisi ... \ @

* Tipus d'activitat

Descripcié

Data inici

(dd/MM/yyyy) Data fi (dd/MM/yyyy)

Text Mencidé #| S\nse mencié Mencié Doc. internacional Mencid Doc. industrial

Entitat on es realitzara I'activitat

Universitat

Departament/institucid

Entitat registrada

Altra | \ \

\
Pais [\ v \
\

\ Observacions \

* Estat Pogents:...

®*'Proposta acceptada

Arxius adjunts
Nom \ Data alta \

Arxiu 07/03/2019 g @

L_(+)

K
L@ == X (o) S

Arribat a aquest punt, l'estat de la teva activitat formativa és el de PROPOSTA.
Posteriorment, el teu tutor/director la recuperara per tal de valorar-la i modificar-ne I'estat per
poder autoritzar-la, No autoritzar-la o informar que ja ha estat realitzada.

16



Les activitats formatives poden estar en quatre estats:

ESTAT DESCRIPCIO

PROPOSTA Quedara activada per defecte en el moment en que
I’estudiant introdueixi una activitat.

PROPOSTA ACCEPTADA El tutor/director activara aquesta opcié si considera la
proposta adient per a la formacié del doctorand.

REALITZADA El tutor/director activara aquesta opcié quan el
doctorand hagi realitzat I'activitat.

NO ACCEPTADA El tutor/director activara aquesta opcid si no considera la
proposta adient per a la formacié del doctorand.

MOLT IMPORTANT: Només podras modificar o eliminar una_activitat proposada mentre el
tutor/director no n’hagi modificat I'estat. Un cop el teu tutor/director hagi canviat 'estat de
Proposta a Proposta acceptada, Realitzada o No acceptada, no podras fer-ne cap modificacid ni
eliminar-la; només la podras consultar.

17




COM MODIFICAR 1/0 ELIMINAR UNA ACTIVITAT FORMATIVA

Et recordem que només podras consultar, modificar o duplicar una activitat proposada mentre el
tutor/director no n’hagi modificat I’estat.

1) Entra al teu document d’activitats i selecciona I’activitat que vulguis modificar o duplicar al
repositori, a través de la icona modificar o duplicar

~ DOCUMENT ACTIVITATS

OIS €CSEID

Curs

Tipus d'activitat Descripcié Revisio  Descarregar
académ

Mitjancant la icona d’informacié podras consultar en qualsevol moment les activitats
formatives.

Recorda clicar sempre Modificar per salvar els canvis després d’haver fet una modificacié en
la informacid d’una activitat.

18




COM IMPRIMIR EL DOCUMENT D’ACTIVITATS

1) Clica sobre I'opcid Imprimir, situada a la part superior del repositori d’activitats:

~ DOCUMENT ACTIVITATS

ORI CSEIND

ac;::ér:nic Tipus d'activitat Descripcié Revisio  Descarregar
i ]
@ 2018/19 29 - Research Stays - Descripcié variable Analisi
@
IMPORTANT

—Només quedaran recollides al document d’activitats les activitats que figurin com a PROPOSTA
ACCEPTADA o bé REALITZADA.

—Les activitats que no hagin estat informades correctament perqué algun dels camps d’introduccid

obligatoria no hagi estat complimentat no quedaran recollides a la versié impresa del document
d’activitats.

Aquest és un model del document d’activitats d’un estudiant de doctorat de la UPF:

Document d'activitats

Universitat
upf Pompeu Fabra

Barcelona

DOCUMENT D'ACTIVITATS DEL DOCTORAND
Universitat Pompeu Fabra

Programa de Doctorat: Doctorat en Biomedicina
Reial Decret 99/201 1, de 28 de gener, pel qual es regulen els ensenyaments aficials de doctorat.

Director/a (s/es) de tesi: Dr.

Nom Departament Entitat

Tutor/a: JordiAlonsoCaballero

Activitat:

Curs académic
Dates:

Universitat o Entitat:
Estat

Activitat: Research Stays

Descripci: Analisi...

Curs académic 201aM9
Universitat o Entitat:

Estat: Proposta acceptada
Observacions! Ponontac...

19




4. Gestio del pla de recerca

Que és el pla de recerca

El pla de recerca és el document personalitzat que inclou la metodologia que s’ha
d’utilitzar, els objectius, els mitjans i una planificacio del desenvolupament de la tesi. A
mesura que la tesi doctoral es vagi elaborant, també pot ser el document que reculli els
resultats de la recerca.

—Aquest document formara part de la documentacié que cada doctorand presenta per a
I’avaluacié anual per part de la Comissié Acadéemica.

—Si l'avaluacié és negativa, disposaras de sis mesos per presentar un nou pla de recerca
(revisio6 semestral). Una segona avaluacidé negativa comportara la baixa definitiva del

programa de doctorat.

—Pots publicar tants documents com vulguis que t’avaluin.

Queé formara part del teu pla de recerca anual

El teu pla de recerca anual estara format pel conjunt de documents introduits a la pestanya
Pla de recerca, del modul Seguiment tesis doctorals.

20




COM INTRODUIR ELS DOCUMENTS DEL PLA DE RECERCA

‘ 1) Selecciona la pestanya Pla de recerca del doctorand:

' DADES DEL DOCTORAND I DE LA TESI
'} DOCUMENT ACTIVITATS

* PLA DE RECERCA DEL DOCTORAND

OEZTED
ac;:l;lérfnil: Revisio Data document Descripcio Descarregar
i ] o
° e
@
' FINANCAMENT
GEZD

‘ 2) Introdueix la descripcié del document que vulguis publicar i adjunta-hi el fitxer corresponent:

* Descripcié

|
e o

Data document 07/032me (dd/MM/yyyy) Data acceptacié (dd/MM/yyyy)
* Any Académi 20181190 ¥

Observacions

* Revisio

Primera revisié de |'any

COE=ED COETED

MOLT IMPORTANT

—Cada descripcié només pot portar adjunt UN UNIC document. Cal que introdueixis tantes
descripcions a la pestanya Pla de recerca com documents vulguis publicar.

21




‘ 3) Informa la data del document (fes servir la icona del calendari):

* Descripcié |Pla de recerca / |
-
* ‘ [ Calendario - Google Chrome =HAC X |
Fiter () Aduriar 3 e
# Universitat Pompe | https:)//provesga.upf....
#
Data document 07032018 (dd/MM/yyyy) . =0 ¥ B fyyyy)
< M >
* Any Académic s
ol Dm Dx Dj Dv  Ds Du
1 2 3
——————— *Revisi6 ——— 4 5 3 7 g s 10

11 1z 13 14 15 16 17
18 19 20 21 2z 23 24
25 26 27 28 29 20 21

Primera revisid de |'any

COL="2D €OCZIID
OECES so= '

La data per defecte sera la del dia en que s’adjunta el fitxer.

MOLT IMPORTANT
—La data d’acceptacié sera introduida pel teu tutor/director.

—A partir del moment en qué el tutor/director introdueix la data d’acceptacié no podras
modificar ni eliminar el document afectat.

4) Informa |’any académic i la revisio (avaluacio):

I /

PRIMERA REVIiI(): Anualmerzzla Comissio Académica del teu programa de doctorat fixara
un termini d'avlaluacié per a tqts els doctorands.

Clica a Primera revisio quamZIs documents hagin de ser avaluats dintre d’aguest periode.

REVISIO SEMESTRAL: En cé gue el primer treball de recerca sigui avaluat negativament, el
doctorand se¢ra novamert avaluat en el termini de sis mesos i, a aquests efectes, el
doctorand elpborara un r/ou pla de recerca.

Clicar a Revisié semestral quan et trobis en aquest cas.

* pescripcio [Pz oerececa [

*
Fitxer ‘o Adjun’ar

#* ,
Data document (dd/MM/yyyy) Data acceptacié (dd/MM/yyyy)

* Any Académic

Observacions

——————— * Revisio

Primera revisid de I'any

COEZED COEZED

IMPORTANT

La Comissié Académica avaluara com a pla de recerca anual els documents que tinguin el
mateix curs académic i el mateix periode de revisié (primera revisio o revisié semestral).

22




‘ 5) Pots introduir observacions, si escau, i clicar en Afegir per gravar:

|

* pescripcio [Pz ge recerca |

*
Ficr L (3) a3

* . N .
Data document 07032018 (dd/MM/yyyy) Data acceptacié (dd/MM/yyyy)

* Any Académic

’ Observacions

* Revisio

Primera revisid de I'any

|

v
COEZED COEZED

Recorda: si vols penjar més d’un fitxer, has de crear una entrada nova per a cada document.

Al repositori de la part inferior de la pantalla hi apareixera la informacié que vagis entrant.

~ PLA DE RECERCA DEL DOCTORAND

COTHD

Curs

. Revisié Data document Descripcio Descarregar
académic

2018/19 Primera revisié del curs 07/03/2019 Pla de recerca 9

IMPORTANT

—Al document d’activitats, podras modificar o duplicar els documents sempre que el
tutor/director no hagi informat de la data d’acceptacio.

—Un cop el tutor/director hagi informat de la data, només podras descarregar el document i
consultar-lo.

—EIl tutor/director també pot publicar a la pestanya del pla de recerca el seu informe
d’avaluacié. En aquest cas, afegira una entrada adjuntant l'informe que servira per a
I"avaluacié de la Comissié Academica. Cal que ompli la descripcid, hi adjunti el fitxer, informi
la data d’acceptacid, informi si és primera revisid o revisié semestral i faci observacions, si
escau.
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