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A continuacid et detallem els passos que has de seguir per formalitzar la teva matricula.

Instruccions técniques: per saber quins sén els navegadors compatibles amb la matricula pots
consultar la pagina https://gestioacademica.upf.edu/General/compat/gestio_docencia_cat.html

A través de la web de matricula de postgrau https://www.upf.edu/matriculapostgrau o
mitjangant I'adrega https://matricula.upf.edu accediras a la pantalla d’inici.

Universitat
upf Pompeu Fabra

Barcelona

Iniciar sessio

(¥ Catala v

Premi aqui si no pot veure comrectament la pagina

Cal que informis:

DNI: NIF (lletra en majuscula) sense espais, ni guions, ni punts (si has introduit la lletra i
t'apareix el missatge “password incorrecte” cal que I'entris sense lletra). Exemple: 55443322A;
X8877666P

Contrasenya: és la teva data de naixement (si no és que I’'has canviada després del procés de
preinscripcid). Per exemple, si vas néixer el dia 5 d’agost de 1993, has d’introduir 05081993
sense espais, ni guions, ni punts.

A continuacio clica amb el ratoli a I'opcié Entrar per passar a la pantalla seglient

Modifica la teva contrasenya per evitar que algu altre pugui accedir a les teves dades
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https://gestioacademica.upf.edu/General/compat/gestio_docencia_cat.html
https://www.upf.edu/matriculapostgrau
https://matricula.upf.edu/

T’apareixeran diverses opcions

Inici

Aplicacions

ITEFHpE S5l op] Spifam et
Cursos i idiomes upf Seguiment tesis doctorals Treball fi d'estudis

Sol-licitar el titol

. S s Matricula
Has de clicar en I'opcid

» Matricula —» Matricula
#  Inici

@ MWatricula w

Matricula

Automodificacio de matricula
(Grau)

Consulta Matricula

La Matricula consta de quatre apartats:

-—e—o

Les meves Assignatures Informacio Confirmacio
dades a matricular del pagament de la
Personals matricula

Per passar d’un apartat a I'altrg, pots clicar en el boté Segiient, que trobaras a la part inferior
de cada pantalla, o bé clicar en el boté amb el nom de I'apartat al qual vols accedir.
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1. Les meves dades personals
-—0 0@ =

Les meves Assignatures Informacié del
dades a matricular pagament
Personals

LES MEVES DADES PERSONALS

Aquesta pantalla consta de cinc apartats: Domicili habitual (referent al domicili familiar),
Domicili durant el curs (referent al domicili durant el curs academic), Autoritza la cessio de
dades personals i proteccio de dades, Dades de naixement i Dades de contacte.

ES MOLT IMPORTANT que als camps Localitat i Data de naixement de I'apartat DADES
NAIXEMENT, figurin obligatoriament les dades que consten en el teu document d’identitat
(DNI o passaport). EI camp Pais Nacionalitat no es pot modificar. Si no és correcte, contacta
amb la teva secretaria.

Dades de naixement
Fora d'Espanya vl
Data de naixement 29/11/1990
Pais de naixement [Bélgica v
Localitat |Heusnen-Zolder |
Provincia |Heusden-Zokler |
Pais Nacionalitat Bélgica

»  Cal que verifiquis si les dades referents al teu domicili familiar i al domicili durant el curs
son correctes. Si escau, modifica-les situant-te amb el ratoli sobre el camp que vols modificar.

»  Sivols autoritzar la difusio de les teves dades personals, has de clicar el requadre esquerre

de la casella v'Autoritzo que les meves dades personals puguin ser cedides a entitats

vinculades a la Universitat o que prestin serveis educatius (cursos, beques, avantatges
per a estudiants).

Aquestes dades s'incorporaran i es tractaran en el fitxer de dades de caracter personal “Gestio Académica” de la
Universitat Pompeu Fabra amb la finalitat de gestionar el servei public d'ensenyament superior que li és propi. En
conseqliéncia, aquestes dades es destinaran a complir les funcions que deriven de la relacio de I'estudiant amb la
Universitat, les quals es troben descrites en la resolucio de creacio del fitxer de Gestié Académica (resolucio de 27 de juny
del 2003).

Unicament es preveu cedir-les a tercers quan la cessic estigui autoritzada per llei (Tresoreria General de la Seguretat
Social), a altres administracions per a l'exercici de competéncies iguals o que versin sobre les mateixes materies
(Departament d'Empresa i Ocupacic, Ministeri d'Educacid) i quan sigui necessari per desenvolupar la relacio juridica amb
la persona interessada (entitats bancaries per tal de gestionar el cobrament de la matricula, Agéncia de Gestié d'Ajuts
Universitaris i de Recerca).

Amb el teu consentiment previ, es podran cedir a entitats vinculades a la UPF o que prestin serveis educatius (cursos,
beques, avantatges per a estudiants). En tot cas, no es cediran les dades dels estudiants que faci més d’un any que s’han
graduat, llevat que s'hagin incorporat al Programa Alumni cas en el qual s'aplicaran les condicions d'aquest Programa. Per
donar aquest consentiment premis el requadre esquerre de la casella Autoritza la cessio de dades personals.

L'organ responsable dels fitxers de la Universitat és el gerent. Es poden exercir els drets d'accés, rectificacid, cancel-lacio i
oposicié mitjangant comunicacié escrita, acompanyada d'una fotocopia del DNI, adregada a: Vicegerent de I'Area de
Docencia, Universitat Pompeu Fabra, Plaga de la Mercé, 12, 08002 Barcelona.
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ES MOLT IMPORTANT que llegeixis i autoritzis la informacié sobre proteccié de dades. Per fer-
ho clica sobre el literal Informacié sobre proteccié de dades de caracter personal

< Autoritzo que les meves dades personals puguin ser cedidmlades a la Universitat o que prestin serveis educatius (cursos, beques, avantatges per a estudiants).

Informacié sobre proteccié de dades de caracter personal

Llegeix el contingut i clica

8|

Informacio basica\sobre proteccio de dades

Responsable: Universitat Pompeu Fabra. Fina\{tat: gestié académica dels estudiants un cop
s'han matriculat. Legitimacio: missio dinterés Wwublic. Execucio d'un contracte a peticio de
l'interessat. Obligacio legal. Consentiment. Dagtinataris: Seguretat Social; Ministeri
d’'Educacid, Cultura i Esport; Departament d’'Empresg i Coneixement i altres organismes de
coordinacio universitaria; Agéncia de Gestio d'Ajuts\Universitaris i de Recerca; entitats i
bancaries per cobrar la matricula: difusic de dades a InXernet per aplicacid de les llsis de
transparéncia. A&mb el consentiment previ de la persona, podran cedir dades a entitats
vinculades a la UPF o gue prestin serveis educatius {cursos, begues, avantatges per a
estudiants); es podran cedir les dades de contacte a d'altresestudiants amb la mateixa
destinacio de mobilitat internacional o es podran publicar dades per difondre els estudis i les
activitats als mitjans de comunicacio i a Internet. Es podran fer transferéncies internacionals
e de dades a d'altres universitats amb les quals la UPF hagi signat un sgnveni per executar
led Pprogrames de maobilitat internacional, a sol-licitud dels interessats, i a prqveidars de serveis
de la societat de la informacid dels Estats Units adherits al Privacy Shield\Drets: accedir a
les dades, rectificar-les, suprimir-les, sol-licitar-ne la portabilitat, oposar-se
— sol-licitar-ne la limitacio. Informacio addicional: consulteu la informacid detallada a la nostra feren
pagina web: https:/ /www.upf.edu/web/matricula/proteccio-dades

. G Lo P

R

(cur

> Si la teva data de naixement és incorrecta, cal que un cop matriculat presentis al Punt
d’Informacié a I'Estudiant una sol-licitud de modificacié de dades personals, adjuntant un
document acreditatiu, per tal que el nostre personal pugui actualitzar aquesta informacio.

» Un cop revisades les dades personals, pots passar a la pantalla seglient clicant sobre el

botd Seglient, que trobaras a la part inferior de la pantalla, o bé clicant sobre el boté
Assignatures a matricular que trobaras a la part superior de la pantalla.
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2. Assignatures a matricular

—8—=0

Les meves Assignatures Informacié del Confirn
dades a matricular de lam
Personals

ASSIGNATURES A MATRICULAR

2.1. Estudiants de master

Dins de I'apartat Opcions es mostra el regim de permaneéncia, si el seguiment dels estudis és a
Temps complet-0 i si és a Temps parcial-1,,Comprova que sigui correcte i, en cas contrari,
contacta amb la teva secretaria.

E OPCIONS
/ Codi Agrupacis

Especialitat

Regim de

Permanéncia D =Trees Eemprle:

Comprova que a 'apartat LA MEVA SELECCIO apareixen totes les assignatures que has acordat
amb el teu tutor.

El LA MEVA SELECCIO

Assignatura  Centre Pla Classe Crédits Cicle Curs Modul Periode Grup Estat Observacions gg::z Pestanya Movent aquesta
o barra pots veure
30749 -
Introduccio = 1a Obligatéria 5.0 1 Ay 0 | e tOt?S les
@  comparecs e assignatures
preinscrites
EL epra Obligatéria 5.0 11 BerTrim. 1 o | Pre
@ de les Arts Inscnta
Q 30751 -
Introduccid al ab N - Zon Pre-
Pensament Obligatéria 5.0 ! : Trim B 0 Inscrita
@ Contemporani
, Obligatdria 5.0 1 1 ler Trim. 1 0 .,_P"i_'__
d ca Inscrita
@ Doctoral
® ! Optativa 5.0 11 zerTrim. 1 0 e
@ Optativa 5.0 1 1 ler Trim. 1 0
@ Optativa = 5.0 1 1 ZerTrim. 1 0 _E‘; .
©

Per acabar, revisa que tota la informacio sigui correctaii clica [ _(G) seotent
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Si tens alguna assignatura pendent del curs anterior, a la teva matricula es mostraran dues
pestanyes , Pendent i Pla

ASSIGNATURES A MATRICULAR

— El OPCIONS
Especialitat 0 - Sense Especialitat Codi Agrupacico H
Régim de

Permanéncia 1 - Temps Parcial

— E LA MEVA SELEQCIO

Convo.

Assignatufa Centre Pla Classe Crédits Cicle Curs Modul Periode Grup Estat Observacions e Pestanya
430 - Master
tari en ) 1ar
Obligatoria 5.0 2 1 2 Trim 1 1 Pendent
Obligatari 5.0 2 1 2 Zon 2 1 Penden
Obligatoria 5.0 2 1 2 Trim 2 1 endent

Pendent

No hi ha assignatures disponibles

A la pestanya Pendent apareixen seleccionades per defecte les assignatures no superades. Si

alguna d’elles no I’has de cursar, la pots eliminar mitjancant la icona

A la pantalla Pla apareixen les assignatures que has acordat amb el teu tutor.

Un cop confirmades les assignatures dels dos blocs clica @@ IEEED .
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2.2. Estudiants de doctorat

Comprova que a l'apartat PLA hi apareix el codi de tutela que et pertoca segons el quadre

seguent:
CODI DE MATRICULA

Alumnes nou accés (primera matricula) 74501
Alumnes que es van matricular per primera vegada el curs 2017-2018 74502
Alumnes que es van matricular per primera vegada el curs 2016-2017 74503
Alumnes que es van matricular per primera vegada el curs 2015-2016 74504
Alumnes que es van matricular per primera vegada el curs 2014-2015 74505
Alumnes que es van matricular per primera vegada el curs 2013-2014 74506
Alumnes que es van matricular per primera vegada el curs 2012-2013 74507

L’hauras I'afegir seleccionant-lo amb la icona 0

Pla

COEZIED

Assigfiatura Centre Pla Classe Crédits Cicle Curs Mbdul Periode Grup Estat Observacions S

Consu.

Obligatéria 1.0 X R WO Anua

Un cop seleccionat t’apareixera informat a I'apartat LA MEVA SELECCIO.
Clica GQEEID

— E LA MEVA SELECCIO

Convo.

Assignatura Centre Pla Classe Crédits Cicle Curs Modul Periode Grup Estat Observacions BT

Pestanya
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3. Informacioé del pagament
—o—8—0-

Les meves Assignatures Informacié del Confirmacidé
dades a matricular pagament de la matricula
Personals

INFORMACIO DEL PAGAMENT

Si gaudeixes d’algun tipus de bonificacié o beca ja ho has hagut d’acreditar a I'inici del circuit
de matricula i la bonificacié o gratuitat t’apareixera activada per defecte.

Pel que fa a la Forma de pagament tens tres opcions:
% Domiciliacid Bancana
Pagament Electronic (TPV)
Préstec AGAUR (pagament mensual)

a) Per domiciliacio bancaria, en un o dos terminis.

e Estudiants de nou ingrés

Has d’emplenar els camps del compte bancari amb el format IBAN
En aquest mateix apartat has de marcar si vols fer el pagament en dos terminis, clicant I'opcio
Pagament fraccionat.

INFORMACIO DEL PAGAMENT

Aplicacié descompte

Tipus de beca
Pagament fraccionat i

Forma de pagament del primer termini Domialiacid Bancaria
Forma de pagament fraccionat Domiciliacié Bancaria

Compte bancari

o El compte bancari informat a continuacié ha de pertanyer a una entitat nacional. No s'admeten comptes en entitats
estrangeres.
Nimero de compte bancari (IBAN) C I 1 JC 1
Nom l:l Primer cognom l:l Segon cognom
Titular del compte |:|
NIF titular del compte l:l

Direccié del titular del compte |

Fora d’Espanya

Pais [Espanys T

Localitat | | e
Codi postal l:l @

Provincia |

La Universitat et fara el carrec del pagament Unic o del primer termini durant el mateix mes de
matricula, mentre que el carrec corresponent al segon termini (per als pagaments fraccionats)
es fara al llarg del mes de desembre.

Recorda que hauras de signar I'Ordre de Domiciliacié Directa (Mandat SEPA) publicada a la
web de matricula i lliurar-la amb la resta de documentacié d’accés a la secretaria.
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e Estudiants que ja havien formalitzat una matricula a la UPF

Donat que no és la teva primera matricula ja tens un compte bancari informat a I'aplicacié. Si
I’has modificat, entra les noves dades bancaries a la matricula i recorda que has de tornar a
signar I’Ordre de Domiciliacié Directa (Mandat SEPA) publicada a la web de matricula i lliurar-
la a la teva secretaria.

b) Per pagament electronic (TPV - targeta de crédit), en un Unic termini

Pots pagar la teva matricula amb Visa, Euro 6000 i MasterCard. No s’accepta el pagament amb
American Express ni Maestro.

Si has decidit fer el pagament electronic (TPV - targeta de credit), hauras hagut de revisar
préviament el crédit de la teva targeta amb la teva entitat financera.

Selecciona I'opcié Pagament Electronic (TPV) i clica Segiient

INFORMACIO DEL PAGAMENT

Aplicacié descompte
Tipus de beca
Pagament fraccionat

Domiciliacid Bancaria
Forma de pagament ® pagament Electrénic (TPV)

Préstec AGAUR (pagament fnensual)

0 El compte bancari informat a continuacié ha de pertanyer a una entitat nagional. No s'admeten comptes en entitats estrangeres.

Nimera de compte bancari (18AN) o o s s ) —
Titular del compte Mom l:l Primgr cognom l:l Segon cognom l:l

Altres Imports

Descripcia

Asseguranga Obligataria

Aportac juts a estudiants 1
Aportacid ajuts a estudiants 2
Aportacid ajuts a estudiants 3
Aportacié ajuts a estudiants 4
Col-laboracié UPF Solidaria 1

& UPF Solidaria 2 15,00 EUR

Col-labe

& UPF Solidaria 3 20,00 EUR

|

AR &AETED

Col-labo

Un cop matriculat i fet el pagament, et recomanem que enviis un missatge a
postgrau@upf.edu amb les teves dades personals i I'import total del teu pagament amb
targeta (assumpte: Matricula TPV), per tal que puguem comprovar que el procés de matricula
ha funcionat correctament.

c) Préstec AGAUR

Si vols acollir-te a aquesta opcid d’ajut per al fraccionament de la matricula, has de seleccionar
la forma de pagament Préstec AGAUR, facilitar un nimero de compte bancari i no gaudir de
cap tipus de gratuitat. Recorda que pots consultar informacié sobre aquest tipus de pagament
fraccionat a la web, en I'apartat corresponent a la informacié sobre la matricula (ww.upf.edu).
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El préstec AGAUR només el poden sol-licitar els estudiants dels paisos membres de la Unio
Europea.

Recorda que tens I'obligacié d’efectuar el pagament de la matricula en els terminis corresponents. En cas
d’'impagament en el termini establert, la universitat podra aplicar un increment en concepte de despeses de
gestié. L’ incompliment d’aquests terminis comporta:

e I'anul-lacié de la matricula, sense dret a reintegrament. L’anul-lacié de la matricula no comporta, pero, la
teva baixa a la Universitat; per tant, en cas que volguessis reprendre els estudis, hauries de fer efectius
els imports deguts a la Universitat, i et seria d’aplicacio el regim de permaneéncia (serien comptabilitzades
les convocatories corresponents).

® no es podra atendre cap sol-licitud de certificat, ni de titol, ni realitzar cap altre tramit amb la Universitat,
mentre no es regularitzi la teva situacié amb el pagament de I'import de la matricula.

Altres Imports:

Altres Imports

Descripcio Import

Asseguranca Obligatona 1,12 EUR

Aportac s a estudiants 1 10,00 EUR

Aportac ants 2
Aportac ants 3

Aportac ants 4

AR @AETTED

- Asseguranca escolar: si ets menor de 28 anys, t'apareixera seleccionat per defecte ja que en
aquest cas és de pagament obligatori.

- Taxa accés amb titol estranger: només apareix en aquells estudiants que la seva titulacié
d’accés és de fora de I'Espai Europeu d’Ensenyament Superior, sense homologar.

- Aportacié ajuts a estudiants: aportacio voluntaria adrecada als estudiants de grau que es
troben davant dificultats economiques.

- UPF Solidaria: és una plataforma oberta a tota la comunitat universitaria que treballa en
diferents propostes solidaries en el marc d’una participaciod activa i transparent.

Un cop hagis informat les dades, clica en Seglient o bé en Confirmacié de matricula, que
trobaras a la part superior de la pantalla.
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es ures Informacié Confirmacié
dades a matricular del pagament de la
Personals matricula
o Després de revisar la informacié resum de la matricula prémer el botdé Confirmar

SOL-LICITUD PROVISIONAL DE MATRICULA

Pots revisar les dades personals, academiques i economiques abans de gravar la matricula. Al
final d’aquesta pantalla, pots consultar el cost mitja de la docéncia d’aquesta matricula, la part
subvencionada i la teva aportacio sense tenir en compte possibles descomptes.

Si estas d’acord amb les dades, cal que confirmis la matricula des de I'opcié Confirmar. En cas
contrari, pots tornar a les pantalles anteriors amb I'opcid Enrere.

SOL-LICITUD PROVISIONAL DE MATRicULA

— Dades generals
Autoritza difusié del domicili No
Curs més alt 1
Tipus de pla crédits
Alumne condicional becari No
Tipus de descompte 0 - Ordinaria
Grup Censal 1
— Dades Acad
- R - " o Conv. - Cod.
Codi Descripcio Grup Periode Classe CursMoadul Crad. olades Convalid. PI
31204 Técniques d'Analisi Estadistica I 1 1 Obligataria 5.0 1] No 0
31207 Tecniques d'Analisi Estadistica II 1 2 Obligataria 1 5.0 1] No 0
Migracions | Societat. D gl Paolitiques 1 2 Optativa 1 5.0 0 No 0
1 1 Optativa 1 5.0 1] No o]
1 2 Optativa 1 5.0 o No o
i 1 Optativa 1 5.0 1] No 4]
31485 Idiomes d'analisi en cigéncia politica 1 2 Obligatdria 1 5.0 1] No o]
314836 Iniciacid a la recerca politica 1 3 Obligataria 5.0 1] No 0
31487 Modelacié causal i 3 Optativa 1 5.0 1] No 4]
Economia politi parada. régims, conflicte i 1 2 Optativa 1 5.0 0 No a
olupament
31820 Seminari d'Investigacid | Analisis de dades 1 1 Optativa 1 5.0 1] No 0
Las actuales cris ra v econémica v su impacto en & . . P . - _
31898 r de |a ciudadania - - Optativa - 5.0 0 lo 0
Créd. Mat: Obligatories: 20.0 Optatives: 40.0
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— Taxes i Imports Matricula
— Taxes i imports
Conceptes Unitats Import unitari Import Total
Preu pulblic crédit (Tipus 1) 60.0 49,00 € 2.940,00 € 2.940,00 €
Total taxes 2.940,00 €
— Taxes Administratives
Descripcio Import Total
fAzzeguranga Obligatoria 112 € 1,12 €
Gestid de matr. | exp. masters 69,80 € 69,80 €
Serveis especifics docents 70,00 € 70,00 €
Total taxes 140,92 €
— Total import matricula
L'alumne amb ha d'abonar 3.080,92 €
Totallimport 3.080,92 €
matricula
Termini de 29/04/2015 1r pagament 3.080,92 €
pagament B ‘
— Forma de
Forma de pagament Domiciliacié Bancaria
Namero de compte
Data d'impressio 29/04/2015

0 Quedo informat que la validesa d'aguesta sol-licitud de matricula depén de |'autenticitat de les dades, de l'adequacio a la
normativa académica vigent i de I'abonament de la totalitat de I'import en els terminis fixats. Aixi mateix, quedo assabentat
que en cas de renincia a la matricula, I'acceptaciéo d'aquesta queda condicionada al pagament integre de l'import de la
matricula, llevat dels casos que excepcionalment estableixi la normativa aplicable en cada moment. Les implicacions de
I'impagament o de la renincia a la matricula son consultables a la Secretaria Académica de Campus Global.

Si abans del curs 2014-15 heu realitzat alguna matricula amb pagament domiciliat, la seva autoritzacié passa a ser valida
per al nou sistema SEPA (comptes bancaris amb format IBAN).
Els
imports abonats financen entre el 15% i el 25% en el cas de primera matricula de graus i de masters professionalitzadors,
i entre el 40% i el 50% de la matricula dels restants masters, d'acord amb el que estableix el Decret de Preus vigent
aprovat per la Generalitat de Catalunya, i el RD Llei 14/2012 de 20 d'abril.

Les dades personals facilitades seran incorporades en el fitxer de dades de caracter personal "Estudiants” titularitat de la
Universitat Pompeu Fabra amb la finalitat de realitzar la gestié académica dels estudiants. Aguestes dades podran ser
cedides gquan la cessid estigui autoritzada per una llei (Tresoreria General de la Seguretat Social); a d'altres administracions
per a |'exercici de competéncies iguals o que versin sobre les mateixes matéries {Departament d'Economia i Coneixement,
Ministeri d'Educacié, Cultura i Esports i altres organismes de coordinacié universitaria); quan sigui necessari per
desenvolupar la relacié juridica amb la persona interessada (entitats bancaries per tal de gestionar el cobrament de la
matricula i I'Agéncia de Gestié d'Ajuts Universitaris i de Recerca); amb el consentiment previ dels alumnes, es podran cedir
les dades a entitats vinculades a la Universitat o que prestin serveis educatius (cursos, beques, avantatges per a estudiants)
i en aquells casos en qué sigui necessari per al c© li de les obli ions | | establertes. En qualsevol moment
podeu exercir els drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicié mitjancant comunicacié escrita, acompanyada d'una
fotocopia del DNI o document equivalent adrecada a: Gerent. Universitat Pompeu Fabra. Pl. de la Mercé, 10-12. 08002
Barcelona.

Un cop confirmada la matricula, pots visualitzar, imprimir, descarregar o enviar per correu
electronic els documents que ha generat la matricula.
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DOCUMENTACIO DE LA MATRICULA

La matricula s'ha confirmat correctament. En aquesta
pantalla té disponibles els impressos de la matricula
realitzada. També té a la seva disposicié els documents de
pagament que corresponguin en funcié de la forma de
pagament seleccionada. Adicionalment poden haver-se
generat altres documents d'interés.

Recordi imprimir, descarregar o enviar-se per correu
electronic aquests documents per a la seva consulta
posterior.

Document # Opcions

Imprés Matricula o e & g

[ (5) corm

Selecciona

Finalment, t’apareixera el missatge conforme la matricula s’ha processat correctament.
Aleshores has de clicar en Acceptar.

o La matricula ha estat processada correctament. Per
finalitzar la seva sessio de forma adequada premi
ACCEPTAR.

COL=T2D

Gracies per la teva col-laboracid i et desitgem un bon curs academic 2018-2019
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